Token 经费申请表
编号：________     申请日期：____年____月____日
一、申请人信息
	姓名
	　　　　　　

	所属部门/团队
	　　　　　　

	工号
	　　　　　　

	联系电话
	　　　　　　

	企业邮箱
	　　　　　　

	申请档位
	　　　　　　

	申请金额（元）
	　　　　　　

	申请用途
	　　　　　　


二、申请理由与背景
	本期重点业务方向
	　　　　　　

	预估 Token 消耗依据
	　　　　　　

	与团队/个人目标的关联
	　　　　　　

	






三、配套 AI 输出结果（近 30 天内，至少 3 条）
请按以下格式在右侧空白区或附件中列明：
	序号
	输出类型
	业务场景
	存放路径 / 截图

	1
	☐ 文案 ☐ 报告 ☐ 方案 ☐ 代码 ☐ 图像 ☐ 视频 ☐ 3D
	
	

	2
	☐ 文案 ☐ 报告 ☐ 方案 ☐ 代码 ☐ 图像 ☐ 视频 ☐ 3D
	
	

	3
	☐ 文案 ☐ 报告 ☐ 方案 ☐ 代码 ☐ 图像 ☐ 视频 ☐ 3D
	
	


四、配套 AI 案例说明索引
	《AI 应用案例说明》编号
	　　　　　　

	对应业务场景
	　　　　　　

	是否已沉淀为 Skill
	　　　　　　

	复用价值评估
	　　　　　　


五、Token 使用计划（本月）
	总预算
	　　　　　　

	拆分计划 1
	　　　　　　

	拆分计划 2
	　　　　　　

	拆分计划 3
	　　　　　　

	应急预留
	　　　　　　


六、使用规范承诺
本人郑重承诺：
所申请 Token 仅用于工作相关场景，不用于娱乐/学习/私人事物；
不用于生成违规、违法、涉密、侵犯他人权益的内容；
不超出预算上限，月末按实际消耗提交《Token 费用使用台账》；
接受团队对使用情况的抽查与公示；
如发现使用异常，自愿退还相应额度。
七、附件清单
	编号
	材料名称
	提交状态

	附件 1
	近期 AI 输出截图 / 导出文件（至少 3 条）
	☐ 已附

	附件 2
	《AI 应用案例说明》
	☐ 已附  ☐ 不适用

	附件 3
	其他补充材料
	☐ 已附  ☐ 不适用


八、审批流程
	环节
	审批人/角色
	签字 / 日期

	申请人提交
	　
	　

	团队负责人审批
	　
	　

	人事复核
	　
	　

	财务复核 / 报销
	　
	　


[bookmark: _GoBack]—— 本表一式三份，个人、团队、项目组各留存一份 ——
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