AI应用优秀案例绩效奖金 & Token经费 申请方案
适用对象：供应链管理部开发&产品&项目组全员  |  制定人：[周凤]  |  制定日期：2026年6月26日

一、方案背景与目的
为推动团队 AI 能力真正落地业务、产生可衡量产出，鼓励成员主动探索 AI 工具在日常工作中的创新应用，并将优质经验沉淀为可复用的团队资产，特制定本方案。
本方案包含两类申请：
	申请类型
	对应原方案条款
	主要激励形式

	A. 优秀案例绩效奖金
	1-AI实际案例应用（随工资发放/集中奖励）
	现金奖励 + 案例认证

	B. Token 经费
	[bookmark: _GoBack]2-Token的使用（通过餐饮发票报销）
	Token额度补充 / 模型调用费用报销

	C.团建经费
	3-餐饮发票报销
	


二、申请总览
	申请类型
	预算上限（示例）
	申请方式
	发放/报销形式

	A. 优秀案例绩效奖金
	¥__500-2000__ 元
	集中评审 + 随工资发放
	一次性奖金入工资

	B. Token 经费
	¥_500___ 元
	按需申请、月度汇总
	餐饮发票 / Token采购凭证


注：具体金额需根据团队留底5%实际余额确定，最终以人事/财务审批为准。
三、A 类：AI 优秀案例绩效奖金
3.1 申请要求（同时满足）
申请人须同时满足以下 3 项硬性要求 方可进入评审：
要求 1：完成实际案例分享
形式：在团队内部周会/月会/专项分享会上进行 15~30 分钟的案例讲解；
内容模板：
1. 业务背景与痛点；
2. AI 工具选型与 Prompt 设计思路；
3. 实施过程（关键节点、踩坑记录）；
4. 产出结果（数据、截图、对比）；
5. 复用建议与适用边界。
交付物：分享 PPT/PDF + 录屏（可选）。
要求 2：生成可复用 Skill 并共享给团队
将案例中的方法论、Prompt 模板、工作流等沉淀为 WorkBuddy Skill（或其他团队统一平台上的技能）；
Skill 命名规范：`[业务域]_[场景]_[版本]`，例如 `MM_产品文案生成_v1`；
配套说明文档（输入输出、调用示例、注意事项）；
在团队 Skill 库中公开发布，并 @相关成员；
30 天内被至少 3 名团队成员实际复用（需提供调用/使用记录截图）。
要求 3：能带来可衡量的产出
申请人需提供至少 1 项 可量化产出证明：
	产出维度
	示例指标

	效率提升
	单项工作耗时从 X 小时 → Y 小时，节省 N 小时/周

	质量提升
	一次通过率从 X% → Y%，返工率下降

	业务结果
	推动项目转化率/客户满意度/营收指标变化

	知识沉淀
	团队 Skill 库新增 N 个可用 Skill，被复用 M 次

	培训赋能
	帮助 N 名成员上手相关 AI 工具


3.2 奖金标准
	等级
	评审要求
	奖金（示例）

	S 级 - 标杆案例
	满足全部3项要求 + 产出突出（节省≥40小时/月 或 业务结果显著） + Skill 30天复用≥10次
	¥__3000__ 元/人

	A 级 - 优秀案例
	满足全部3项要求 + 产出明显（节省≥20小时/月） + Skill 30天复用≥5次
	¥__2000__ 元/人

	B 级 - 合格案例
	满足全部3项要求 + 产出可见 + Skill 30天复用≥3次
	¥__1000__ 元/人


单次申请可多人共享一个案例，按贡献度比例分配奖金；具体分配方案在评审时确认。
3.3 评审流程
提交申请：填写《AI 优秀案例申报表》（见附件1），附案例分享材料 + Skill 链接 + 产出证明；
初审（团队负责人，3 个工作日内）：核实材料完整性、Skill 实际可用性；
复审（团队评审小组 / 公开评审会，5 个工作日内）：审批表审批；
结果公示（2 个工作日）：团队群内公示 3 天，无异议后进入发放流程；
奖金发放：随当月/次月工资一次性发放，备注"AI案例奖金-XX案例"。
四、B 类：Token 经费
4.1 申请要求
申请人需同时满足以下 3 项要求：
要求 1：提供近期 AI 输出结果
时间范围：近 30 天内产生的 AI 生成内容；
形式：截图 / 导出文件 / 录屏，至少 3 条；
类型可包括：
文案、报告、方案、代码、图像、视频、3D模型等；
必须是与工作直接相关的产出，非娱乐/学习用途。
要求 2：配套 AI 应用案例说明
每份 Token 申请需配套一份《AI 应用案例说明》（见附件2），包含：
	字段
	说明

	业务场景
	解决什么问题

	工具与模型
	使用的 AI 工具及具体模型版本

	Token 消耗
	预估/实际消耗量（按千 tokens 或调用次数）

	输入 Prompt
	关键 Prompt 片段（脱敏后）

	输出成果
	最终可交付物

	复用价值
	是否可形成团队 Skill/模板


要求 3：使用规范承诺
仅用于工作相关场景；
不用于生成违规、违法、涉密、侵犯他人权益的内容；
不超出预算上限；
接受团队对使用情况的抽查与公示。
4.2 经费标准
	申请档位
	Token 消耗量（示例）
	可申请额度

	基础档
	累计 < 50 万 tokens/月
	¥_100_ _ 元

	标准档
	50~200 万 tokens/月
	¥_300___ 元

	进阶档
	> 200 万 tokens/月
	¥__500__ 元


1) 额度根据当月团队留底5%余额动态调整；
2) 单人单月申请不超过 ¥__500__ 元上限；
3) Token费用可直接走团队Token额度补充，或按餐饮发票规则走报销（需项目组周凤对接报销）。
4.3 报销流程
提交申请：填写《Token 经费申请表》（见附件3），附 AI 输出截图 + 案例说明；
负责人审批（2 个工作日内）：核实输出真实性和业务相关性；
财务报销（部门内项目组-周凤负责）：
餐饮发票路径：开具合规餐饮发票 → 提交财务 → 报销入账；
Token 采购路径：团队申请经费→ 提取经费至部门项目组周凤账户→按照申请表审批结果划拨费用至个人；
使用台账：申请人每月末提交《Token 使用台账》（见附件4），作为下月续期依据。
五、附件清单
	附件编号
	名称
	用途

	附件1
	《AI 优秀案例申报表》
	A类申请

	附件2
	《AI 应用案例说明》模板
	B类申请

	附件3
	《Token 经费申请表》
	B类申请


六、附则
本方案自发布之日起执行，首期试点周期为 1 个月；
团队负责人每月 5 日前公示上月 Token 使用台账与案例奖金发放情况；
同一案例/产出 30 天内不可重复申报；
本方案最终解释权归团队负责人及人事/财务共同所有；
试行期满后根据产出效果动态调整奖金标准与 Token 额度。

请团队成员按附件模板提交申请，如有疑问可随时与团队负责人沟通。
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